APSTIPRINATS

Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates
Ekonomikas un sabiedribas attistibas fakultates

Domes séde 2025. gada 19.februari

Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitate
Ekonomikas un sabiedribas attistibas fakultate

LBTU
Ekonomikas un sabiedribas
attistibas fakultate

METODISKIE NORADIJUMI
BAKALAURA DARBU IZSTRADASANAI
UN AIZSTAVESANAI

Studiju materials
profesionala bakalaura studiju programmas
Komercdarbiba un uznémuma vadiba studentiem

Izstradaja Uzneémejdarbibas un vadibzinatnes institita
lekt. Mg.proj.mgmt. Simona Cirule

Jelgava 2025



SATURS

1. VISPAREJA KONCEPCIJA .....cooiiiieiitie sttt 3
2. BAKALAURA DARBA IZSTRADASANA UN VADISANA ......cocovvvirinninnineens 5
2.1. Bakalaura darba t€mas 1ZVEIE ..........cccevviviiiiiiiiiiie s 5

2.2. Bakalaura darba t€mas apstiprinaSana ..........cccccvevvereereeieeninesienesre e 5

2.3. Darba vaditaja funkCijas .......cccoceereeiiieiie e 5

2.4. Bakalaura darba vispar€ja uzbiive un struktlira .........cccoecveiiieniiien e 6

2.4.1 TIUAPA......ee et 6

2.4.2 ANOTACIJA...ecuviivieiiiie sttt 6

2.4.3 SALUIS ..ot 7

2.4.4 TBVAUS ....coviiiieeie e 7

2.4.5 Bakalaura darba pamatdala............cccooviiiiiiiiii e 8

2.4.6 Secinajumi un priekSHKUMI .........ccoovveiiiiiiiiie e 9

2.4.7 Izmantotd IIteratlifa........ccveivureeiiiiresiieesieeesiee e e sre s sire s snee e 9

2.4.8 PIElTKUMI ...coiiiiiiiiicie s 10

3. BAKALAURA DARBA PRIEKSAIZSTAVESANA, IESNIEGSANA UN
AIZSTAVESANA ..ottt 11
3.1. Bakalaura darba priekSaizstav@sana............ccocoerviiiiiiiiicninn 11

3.2. Bakalaura darba 1€SniegSana...........cccveiiiiiiiiiiiiii e 11

3.3. Darba recenzenta statuss, pienakums un atbildiba............ccccceeverenennnenn. 12

3.4. Bakalaura darba aizStaveSana ...........cccoeviririiiiinii e 12
PIELTKUMI ...ttt sttt ne et enae e nne e 14



1. VISPAREJA KONCEPCIJA

Metodisko noradijumu mérkis ir iepazistinat LBTU Ekonomikas un sabiedribas
attistibas fakultates (ESAF) profesionala bakalaura studiju programmas Komercdarbiba
un uznémuma vadiba studentus ar izvirzitajam prasibam bakalaura darbiem, to
izstradasanas, noformésanas, priekSaizstavé$anas un aizstavéSanas kartibu. Bakalaura
darba noformeésanas prasibas noteiktas ‘“‘Metodiskie  noradiumi studiju darbu
noformésanai” (pieejami ESAF majas lapa sadala Studiju dokumenti un veidlapas).

Bakalaura darbs ir patstavigs empirisks pétijums ar =zinatniska darba
elementiem, kura students uz pamatstudiju laika iegiito teorétisko, praktisko zinasanu
un metodisko iemanu bazes veiC originalu pétijumu par aktualam problémam un
izstrada konkr€tus sabiedriski nozimigus priekSlikumus un rekomendacijas to
risinasanai.

Bakalaura darba meérkis — pielietot studenta fundamentalas un atbilstosas
teorctiskas un praktiskas zinasanas un metodiskas iemanas, noveértét studenta sp&jas un
prasmi patstavigi risinat aktualas problémas, ka arT noteikt gatavibu turpmakajam
studijam augstaka Itmena programmas.

Bakalaura darba izstradé definétie sasniedzamie studiju rezultati:
Zinasanas
- Spgj paradit zinasanas un Kritisku izpratni par teorctiskajiem un empiriskajiem
petijumiem komercdarbiba un vadibzinatng.
- ZinaSanas par uznéméjdarbibu regul&joSiem normativajiem aktiem.
Profesionalas prasmes
- Spgj definét pétijuma témas aktualitati, meérki un uzdevumus, izveléties un lietot
piemgérotakas petniecibas metodes bakalaura darba izstradasana.
- Spg&j veikt informacijas apstradi, analizi un sistematizaciju bakalaura darba
izstradei.
- Prot izdarit secinajumus, analiz€jot informaciju, sp&j izstradat un formulét
priekslikumus.
Visparigas prasmes
- Spgj patstavigi strukturét bakalaura darba izstrades gaitu.
- Spgj uznemties atbildibu un iniciativu bakalaura darba izstrades gaita.
- Sp&j komunicét ar uznémumu (iestazu, organizaciju) vaditaju (darbiniekiem)
datu un informacijas ieguvei, kas nepiecieSami bakalaura darba izstradei.
- Spgj publiski aizstavet darba rezultatus, prezentét izstradatos priekslikumus un
pamatot personisko viedokli, ka arT atbildét uz jautajumiem.
Kompetence
- Parzina, izprot, spgj izvertét, izskaidrot un radosi realizét iegiitas teorctiskas
zinaSanas un praktiskas iemanas komercdarbiba un vadiSanas procesa dazadas
tautsaimniecibas nozares, piedalities So procesu izpilde, to organizé€Sana un
vadiSana.
- Spgj patstavigi pétit problémas, pienemt ekonomiski pamatotus 1€mumus S$o
problému atrisinasanai ar mérki paaugstinat uznémeéjdarbibas un tas vadiSanas
efektivitati.


https://www.esaf.lbtu.lv/sites/esaf/files/2024-11/Metodiskie_norad%C4%ABjumi_studiju_darbu_noform%C4%93%C5%A1anai.pdf
https://www.esaf.lbtu.lv/sites/esaf/files/2024-11/Metodiskie_norad%C4%ABjumi_studiju_darbu_noform%C4%93%C5%A1anai.pdf

Bakalaura darbam jaatbilst $adam prasibam:

- jabut tautsaimniecibas, tas nozares vai konkréta uznémuma kadas aktualas
problémas patstavigam pétijjumam,;

- japarada studenta prasme orientéties jaunakaja specialaja literatiira un citos
informacijas avotos, analiz€t un vertét citu autoru publictos darbus un veidot
diskusiju par savu darba teému;

- datu un informacijas apstradé, ka arT pétijjuma veiksanai empiriskaja dala,
obligati jaizmanto p&tnieciskas metodes.

Bakalaura darba originalitati apliecina autora Apliecinajums (veidlapa
2. pielikuma).

Labakos bakalaura darbus Valsts parbaudijumu komisija (turpmak VPK) var
izvirzit atbilstoSiem pé&tniecisko darbu konkursiem, ieteikt publicéSanai un praktiskajai
ievieSanai, ja tam piekrit students.

Bakalaura darbs (drukata forma) péc aizstavé$anas kopa ar recenziju glabajas
LBTU ESAF Studiju un zinatnes informacijas centra. Darba obligatais glabasanas laiks
ir 10 gadi. Apelacijas kartibu reguleé LBTU Studiju nolikums.



2. BAKALAURA DARBA IZSTRADASANA UN VADISANA

2.1. Bakalaura darba temas izvéle

Bakalaura darbu tému galvenos virzienus pazino programmas direktors. Studenti
pierakstas izveélétajos virzienos un Uznémgjdarbibas un vadibzinatnes instittita direktors
nozimé bakalaura darba vaditaju.

Vienojoties ar darba vaditaju, students izvélas konkrétu bakalaura darba teému,
nemot vera savas zinatniskas un profesionalas intereses un sagatavotibas ltmeni, datu un
literattiras pieejamibu, ka ari konkrétas nozares, uznémuma vai darba vietas intereses.
Darba te€mai jaatbilst studiju programmai, ta aktualitati nosaka atbilstiba
tautsaimniecibas vajadzibam. Izv€loties t€mu, studentam bitu lietderigi turpinat
pétijumus par to problému, par kuru rakstiti iepriek$&jie patstavigie petnieciskie darbi:
referati vai kursa darbi, tadgéjadi padzilinot problémas izpéti. Ieteicams biitu izvEleties
pec iespgjas Sauraku tému par neizpétitiem, maz izpétitiem vai diskutabliem
jautajumiem ekonomikas zinatné.

Gadijuma, ja studenta izveléta t€ma nav aktuala vai darba izpild€ var rasties
sarezgljumi, izveéleéto tému programmas direktors var neapstiprinat un, savstarp&ji
vienojoties ar vaditaju, students var izvel&ties citu temu.

2.2. Bakalaura darba temas apstiprinasana

Bakalaura darba temas pieteikums tiek noforméts tris eksemplaros
datorsalikuma uz izstradatas sagataves - Bakalaura darba temas pieteikuma
veidlapa, kas pieejama LBTU ESAF majas lapa (sadala ,,Studijas” — ,,Studiju
dokumenti un veidlapas™) un péc saskanosanas ar bakalaura darba vaditaju tiek iesniegts
apstiprinasanai Uzné€mgéjdarbibas un vadibzinatnes institita.

Bakalaura darba témas pieteikumu apstiprina:

pilna laika studentiem - 7. studiju semestri,
nepilna laika studentiem — 9. semestr.

P&c apstiprinasanas vienu bakalaura darba témas pieteikuma eksemplaru students
iesniedz Uznéméjdarbibas un vadibzinatnes instittita, otro eksemplaru — bakalaura darba
vaditajam, treSo - patur pats sev.

Bakalaura darba vaditaju un tému ESAF dekanata noteiktajos terminos apstiprina
ar LBTU ESAF dekana rikojumu. Témas maina vai precizéSana, saskanojot ar darba
vaditaju, atlauta tikai Iidz bakalaura darba priekSaizstavésanai.

2.3. Darba vaditaja funkcijas

Bakalaura darbu drikst vadit macibspeks vismaz ar magistra gradu.

Darba vaditaja pienakumos ietilpst studentu konsultéSana ar pétijuma veik$anu
saistitos jautajumos:

- darba plana varianta sastadiSana un pétijuma struktiiras veidosana,

- literatiiras un citu informacijas avotu izvele,

- p€tniecibas metozu izvele.

Darba vaditaja pienakums ir izskatit atseviskas darba dalas un visu darbu kopuma
un noradit uz nepiecieSamajam izmainam un papildindjumiem, tomeér vaditajs nedrikst
biit darba autora advokata loma un ietekmét pétijuma saturu, formu un aizstavéSanu tada
méra, kas traucé objektivi izvertét paSa studenta zinasanas, prasmes un ieguldijumu
pétijuma.



Ja darba vaditajs uzskata, ka studenta veiktais petijums péc satura un formas
atbilst fakultates izvirzitajam metodiskajam prasibam, tad vin$ paraksta darbu, un tas
var tikt iesniegts Uznéméjdarbibas un vadibzinatnes institiita un pielaists aizstavésanai.

2.4. Bakalaura darba visparéja uzbiive un struktiira

Bakalaura darbam ir $ada struktiira:
- Titullapa (paraugs 1.piclikuma);
- anotacija latvieSu valoda;
- anotacija anglu valoda (Abstract);
- saturs;
- darba lietoto saisinajumu un simbolu skaidrojumi — alfabéta seciba;
- levads;
- darba pamatdala, iedalita nodalas un apaksnodalas;
- secinajumi;
- priekslikumi;
- izmantotas literatiiras saraksts — alfabéta seciba;
- pielikumi, ja tadi ir;
- darba autora apliecinajums (veidlapa 2. pielikuma);
- VPK lémuma veidlapa (veidlapa 3. pielikuma).

Bakalaura darba apjoms datorsalikuma (bez izmantotas literatiras saraksta un
pielikumiem)— 50 — 55 Ipp.

2.4.1 Titullapa

Titullapa ir darba pirma lappuse. Ta atspogulo augstskolas, fakultates un institiita
nosaukumu, autora vardu un uzvardu, darba tému, darba vaditaja un Uznémé&jdarbibas
un vadibzinatnes institiita direktora vardu un uzvardu, zinatnisko vai akadémisko gradu
un akadémisko amatu, darba izpildes vietu un laiku (skat.1. pielikumu).

Latvija tiek lietoti zinatnisko un akadémisko gradu nosaukumu saisinajumi latinu
valoda, papildinot to ar saisinatu zinatnes nozares apzim&umu. Doktora grada
apzimé&s$anai tiek lietots saisinajums Dr., Ph.D. vai magistra grada apzimé&Sanai — Mg.
Pieméram, Dr.oec., Dr.habil.oec., Dr.paed., Dr.agr., Dr.sc.ing., Ph.D., Mg.oec.,
Mg.paed. Apzim&jumi ir jalieto kursiva (Italic).

Vaditaja akadémisko amatu saisina:

- profesors (-¢) - prof.;

- asociétais profesors (-e) - asoc. prof.;

- docents (-e) - doc.;

- lektors (-e)- lekt.,

- asistents (-e) — asist.;

- pasniedzgjs (-a) — pasn.

2.4.2 Anotacija

Anotacija ir darba 1ss kopsavilkums, kas parskata veida atspogulo darba mérki un
uzdevumus, pétijuma metodes, koncentréti raksturo galvenos bakalaura darba autora
atklajumus, ieklauj galvenos pétijuma rezultatus un slédzienus. Katras anotacijas
garums ir viena lappuse.

Anotacija janorada:

- darba autoru un darba nosaukumu;

- darba mérki un darba uzdevumus;



- pétijuma pielietotas metodes;

- autora devums pétamas problémas izvertéjuma un risinasana;

- butiskakos pétijuma rezultatus un slédzienus;

- pétijuma rezultatu prezentéSana zinatniskajas un / vai praktiskajas konferencgs;

- darba kopgjais lappusu, tabulu, attélu, izmantoto literatiiras avotu, tai skaita
svesvaloda, un pielikumu skaitu.

- rezultatu prezentéSana zinatniskajas un/ vai praktiskajas konferences.

Anotacijai ir jabut uzrakstitai ta, lai to var€tu izmantot atseviski no pargja darba.
Anotacijas izklasta teikumus pienemts sakt ar vardiem: darba izstradats, izpétits,
aprékinats, secinats utt.

Bakalaura darbam nepiecieSsamas divas anotacijas: viena latvieSsu un viena
anglu valoda. Anotacijas atbilstibu saturam un nosaukumam javérté darba vaditajam un
recenzentam ka svarigu elementu kopéja vertejuma.

Anotaciju lapaspuses nenumuré, bet ieskaita darba kopéja lappusu skaita.

2.4.3 Saturs

Satura norada visas darba sastavdalas, sakot no darba lietoto saisinajumu un

simbolu skaidrojumiem Iidz pielikumiem. Satura un teksta nodalu un apaks$nodalu
virsrakstu formulgjumiem jabiit identiskiem.
Titullapas, Anotaciju un Satura lapaspuses nenumure, bet ietver darba kopgjo lappusu
skaita. Lappusu numeraciju uzsak ar nakamo lappusi aiz Satura. Lai to varétu izdarit, ir
jaizmanto Sekciju lausanas komanda (Layout/ Breaks/ Section break) un tad janonem
“saite uz ieprieksgjo” lappusi (Header and Footer/ Navigation/ Link to Previous).

Ieteicams satura raditaju veidot, izmantojot automatiskas satura veidoSanas
komandas (pamaciba pieejama: https://support.microsoft.com/lv-
Iv/office/saturar%C4%81d%C4%ABt%C4%81ja-ievieto%C5%Alana-882e8564-0edb-
435e-84b5-1d8552ccf0c0).

2.4.4 levads

levads ir ka izstradata bakalaura darba vizitkarte, kam ir jaieinteres€ potencialais
lasitajs, sniedzot izpratni par bakalaura darba saturu un iegiistamo rezultatu. levada var
1si aprakstit to, ka izv€leto t€mas un ar to saistitas problémas un aktualitates ir petijusi
citi autori un cik plasa apjoma; kada perioda un kada virziena autors ir veicis savus
petijumus.

levada ir janorada pétijuma

- problémsituacijas apraksts un izvirzita probléma;

- aktualitate un t€mas izveles motivacija, pétijuma novitate;

- objekts un prieksmets;

- petijuma perioda vai citu ierobeZojumu pamatojums;

- darba meérkis;

- mérka sasniegSanai izvirzitie darba uzdevumi;

- metodologija — pétijuma veids, datu ieguves un apstrades metodes un panémieni;

- izstrad€ izmantotas literattiras iss apraksts;

- rezultatu prezentéSana zinatniskajas un/ vai praktiskajas konferenceés.

Peétijuma_aktualitates un problémas formuléjums ir jebkura petijuma sakuma
pozicija. Pe&tljuma problémas un aktualitates pamatojumam ir jabiit balstitam uz
jaunakajam praktiku un teorétiku atzinam, ko nosaka sabiedribas attistibu veidojosie
faktori: ekonomika, politika, tiesiskie akti, kulttra utt.



https://support.microsoft.com/lv-lv/office/saturar%C4%81d%C4%ABt%C4%81ja-ievieto%C5%A1ana-882e8564-0edb-435e-84b5-1d8552ccf0c0
https://support.microsoft.com/lv-lv/office/saturar%C4%81d%C4%ABt%C4%81ja-ievieto%C5%A1ana-882e8564-0edb-435e-84b5-1d8552ccf0c0
https://support.microsoft.com/lv-lv/office/saturar%C4%81d%C4%ABt%C4%81ja-ievieto%C5%A1ana-882e8564-0edb-435e-84b5-1d8552ccf0c0

Pétfjuma problémas noteikSana ir saistita ar pétjjuma objekta un priekSmeta izveli.
Pétijuma objekts un priekSmets ir tie, kas reali satur petijuma problému jeb pretrunu,
kuras risinajums ir jarod pétniecibas procesa. P&tijuma objekts sevi ietver problému, bet
petijuma priekSmets — petijjuma problému c€lonus. Lidz ar to pétijuma objekts var biit
lieta, paradiba, organizacija, nozare vai process, kas funkcion€ un paradas ar dazadiem
raksturlielumiem vai ipaSibam. Pétijuma prieksmets ir daudz konkrétaks neka pétijuma
objekts, jo ir petjjuma objekta biitiska sastavdala vai 1pasiba, vai to kopums, kas palidz
noskaidrot pétijuma problémas c€lonus un veidosanos.

Ja darba nav iesp&jams pietiekami dzili izp@tit visus ar problému saistitos
jautajumus, tad, izvirzot pétijuma objektu un priekSmetu, tiek noteikts teémas
norobeZojums, kas ietver sevi arT pétijuma perioda pamatojumu. P&tijuma periodam ir
jabut tadam, lai varétu izdarit pamatotus secinajumus par darbibas rezultatu izmainas
tendenc€m un pamatot pasakumu TstenoSanas nepieciesamibu — bakalaura darba izstradé
tas ir vismaz 3 gadi.

Pamatojoties uz temata aktualitati, ir jaformulé bakalaura darba mérkis — domas
prognozéts pétijuma rezultats. Bakalaura darbam ir viens mérkis un ta formul&jumam ir
jabiit pec iesp&jas 1sam un konkrétam.

Bakalaura darba mérka sasniegSanu atklaj veicamie darba uzdevumi. Uzdevumi ir
noteiktas metodiskas darbibas, kuras ir pakartotas mérkim un atspogulo ta sasnieg$anas
gaitu. Sie uzdevumi atspogulo bakalaura darba saturu (nereti katram uzdevumam ir
veltita viena bakalaura darba nodala).

P&tijumu metodes ir instrumenti, ar kuru palidzibu tiek Tstenoti bakalaura darba
uzdevumi. Bakalaura darba izstradé obligati jabit pielietotam ekonomiski statistiskam
un/ vai ekonomiski matematiskam metodem.

Ja bakalaura darba izstradé tiek izmantota intervija vai fokusgrupas diskusija, tad
darba autoram ar intervéjamo personu vai fokusgrupas dalibnieku jaslédz vienoSanas
(paraugs 6. pielikuma). Bakalaura darba autora pienakums parakstito vienoSanos glabat
pie sevis vienu gadu.

Par bakalaura darba informacijas avotiem kalpo speciala un vispargja literatira,
Latvijas Republikas likumi un citu valstu likumi, valdibas lémumi, publikacijas
periodika, valsts statistikas dati, iestazu, organizaciju un komersantu nepublic&tie
materiali. Bakalaura darba izstradé obligati ir jaizmanto zinatnisko pétijumu
rezultati, ka arl publikacijas rakstu krajumos un datu bazés (vismaz 5 avoti).
Papildus tam autors bakalaura darba padzilinatai izstradei var iegiit primaros datus,
veicot aptaujas, intervijas, noveérojumus vai eksperimentus.

2.4.5 Bakalaura darba pamatdala

Bakalaura darba pamatdala ietver ievada izvirzitas problémas teorétisku un
empirisku (praktiski analitisku) risinajumu.

Darba pamatdalu sadala nodalas. Apjoma zina lieclas nodalas lietderigi sadalit
apaksnodalas. Nodalu un apaksnodalu skaits netiek reglamentéts, tas izriet no darba
apjoma un satura. Bakalaura darbam rekomendé veidot 3 - 4 nodalas. Nodalai nedrikst
bt tikai viena apaksnodala. Lai izvairitos no darba sadrumstalotibas, apaks$nodala nevar
bt 1saka par divam lappusém.

Pirma nodala parasti tiek veidota ka teoretiska diskusija, apkopojot dazadu
autoru izvirzito teoriju salidzinajumu un faktu materialu, uz kuru pamata tiek veikta
problémas analize, sniedzot vispusigu ieskatu problémas 11dz§ingja teorétiski praktiskaja
izp&te un atspogulojot jaunakos publicétos petijumu un diskusiju rezultatus.

Tapat ka atsevisku darba nodalu vai apak$nodalu var veidot témas juridisko
aspektu raksturojumu. leteicams darba izstradei apkopot ari starptautisko pieredzi



autora izveletas problémas risinasana, akcentgjot pozitivas iezimes vai trakumus.
Teoretiskas dalas izstradé liela nozime ir literatiiras un informacijas avotu kritiskai
izp&tei un, gadijuma, ja autora domas bitiski atSkiras no macibu gramatas un specialaja
literatlira atrodamiem atzinumiem, jasniedz parliecinoss sava viedokla pamatojums —
kura autora (diskusijas dalibnicka) secinajumiem autors piekrit vai nepiekrit un kapec.
Teoréetiska nodala nedrikst bt tikai citu autoru atzinu apkopojums; obligati ir japarada
ar pasa autora viedoklis un vert€§jumi. Teorétiska nodala nevar bt anotacijas forma
vai atstastijums par izlasitajiem darbiem.

Bitiskaka ir darba empiriska dala (~20 Ipp.), kura autors sniedz p&tjjuma
problémas praktisko izvertéjumu un izstrada iesp&amos problémas risinasanas
variantus, iesp&ju robezas pamatojot to isteno$anas strat€giju un nepiecieSamos
pasakumus. Empiriska dala tiek veidota, pamatojoties uz teorétiskaja dala aprobé&to
informaciju, Iidz ar to apliecina autora prasmi veikt pétijumu, izmantojot apgitas
zinasanas, informativos materialus un datus. Praktiska materiala apstradei tiek
izmantotas kvantitativas un kvalitativas socialo zinatnu pétijjumu metodes. legiitos
datus atspogulo tabulas un att€los, obligati sniedzot tajas ietvertas informacijas un
konstatéto tendencu un likumsakaribu empirisku vértejumu.

2.4.6 Secinajumi un priekslikumi

Secinajumi un priekslikumi ir bakalaura darba noslédzosa dala, kurai ir vislielaka
nozime darba aizstavéSana. Secinajumi un priekslikumi jaraksta téZu veida un
janumuré ar arabu cipariem. Secindjumos autoram japarada, ka darba meérkis ir
sasniegts un uzdevumi ir izpilditi. Secindgjumos nav pielaujami citati no citu autoru
darbiem.

Secinajumi

- ir tiesi saistiti ar darba mérki un uzdevumiem,;

- atspogulo svarigakas atzinas, kas izriet no bakalaura darba satura;

- tiek pamatoti ar svarigakajiem datiem un faktiem, kas ir noraditi darba.

Par katru nodalu ir ieteicams veidot 1-2 secinajumus.

Priekslikumos akcenté darba pamatotas rekomendacijas problémas risinasanai,
trakumu noversanai vai pozitivas pieredzes izmantosanai.

Priekslikumi

- izriet no bakalaura darba veiktas analizes, pétijumiem un izdaritajiem

secindjumiem,;

- ir pamatoti, konkréti, adreséti noteiktam izpilditajam un ir realiz€jami praksg.

Tie nedrikst biit savstarpgji pretrunigi.

Priekslikumos akcenté darba pamatotas rekomendacijas problémas risinaSanai,

trikumu noveérSanai vai pozitivas pieredzes izmantoSanai

Priekslikumus nedrikst formulét nekonkréta, visparinata veida, piemé&ram,
,,sakartot likumdosanu”, ,,radit uznémejdarbibai labvéligu vidi”, ,,uzlabot nodoklu
Sistému”- autoram ir konkréti janorada, kas, kam, kad un kapéec biitu jadara.

2.4.7 Izmantota literatiira

Izmantota literatira ir visu gramatu, publikaciju, rakstu, tekstu un citas informacijas
uzskaitfjums, uz ko ir atsauces bakalaura darba un kas ir izmantota ta izstrades gaita,
aprakstot to valoda, kada §i informacija ir rakstita (originalvaloda).

Literatiras saraksta nedrikst ievietot avotus, uz kuriem nav atsauces darba. Ja
bakalaura darba izstradé izmantoti maksliga intelekta riki (att€lu generéSanas un



redigéSanas riki, piezimju veidoSanas un zinaSanu parvaldibas riki, atsaucu
parvaldnieki, zinatniskas literatiiras mekletaji u.c.), tas obligati janorada un uz tiem
javeic atsauce teksta.

Bakalaura darba izstradé obligati ir jaizmanto zinatnisko pétijjumu rezultati, ka
ar1 publikacijas rakstu krajumos un datu bazeés (vismaz 5 aveti). Darba nav
pielaujamas atsauces uz Vikipédiju un nepublicétiem lekciju materialiem.

Minimalais izmantoto literatiiras avotu skaits bakalaura darba ir 30 avoti, no
kuriem vismaz 10 literatiiras avoti ir sveSvaloda (-as).

2.4.8 Pielikumi

Pielikumos pievieno dokumentus un informativos datus, ja tie ir parak detalizéti
un apjomigi, lai tos ievietotu pamatteksta.

Pielikumu noformé&sanas nosacijumi ir noteikti Metodiskie noradijumi studiju
darbu noformésanai kuri pieejami LBTU ESAF majas lapa (sadala ,,Studijas” —
,»Studiju dokumenti un veidlapas”).
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3. BAKALAURA DARBA PRIEKSAIZSTAVESANA,
IESNIEGSANA UN AIZSTAVESANA

3.1. Bakalaura darba prieksaizstavesana

Bakalaura darba priekSaizstavéSana notiek Uznémegjdarbibas un vadibzinatnes
institita priekSaizstavésanas séde, kas notick ne vélak ka tris nedélas pirms
bakalaura darba iesnieg§anas.

Ar institita direktora rikojumu tiek apstiprinatas komisijas bakalaura darba
priekSaizstavéSanai. Komisijas sastava ir vismaz tris doc&taji, no kuriem viens ir
bakalaura darba vaditajs.

Lidz priekSaizstaveSanai jabiit NOkartotiem visiem akadémiskajiem paradiem un
finansialajam saistibam.

Ne velak ka 3 (tris) darba dienas pirms noteiktas prickSaizstavésanas komisijas
s€des datuma, studgjosais pricksaizstavésanai iesniedz bakalaura darba manuskriptu
elektroniska veida darba vaditajam un to augSupielade LBTU e-studiju sistéma kursa
“Bakalaura darbs”.

Uz priekS$aizstavesanu jabiut izstradatam un izdrukatam pilnam bakalaura
darba pamatdalas apjomam.

Bakalaura darba priekSaizstavéSanai students sagatavo prezentaciju (lidz 10
mintitém), kura vin$ pamato darba teémas aktualitati un esosas problémas, formulé darba
mérki un uzdevumus. PrieksaizstavéSanas zinojuma students galvenokart atspogulo sava
ieguldijuma rezultatus, atklatas problémas, akcent&jot svarigakas atzinas un piedavatos
risinajumus.

Péc sekmigas priekSaizstavéSanas, ieverojot se€d€ izteiktos ierosinagjumus un
aizradijumus, students pilnveido bakalaura darbu un fakultates noteiktaja termina
iesniedz to Uznémgjdarbibas un vadibzinatnes institiita. Nesekmiga priekSaizstavésanas
gadijjuma komisija lemj par bakalaura darba pilnveidosanu un atkartotu
prickSaizstavésanu peéc institita direktora noteikta grafika. Ja atkartota
prieksaizstavésana ir nesekmiga, tad bakalaura darbu nedrikst virzit aizstavésanai VPK
séde.

3.2. Bakalaura darba iesniegsana
Bakalaura darbu iesien noteikta parauga cieta apvakojuma.

1 lesietam darbam priek3eja vaka iekSpuseé autors pielimeé aploksni, kura tiks
levietota bakalaura darba recenzija.

Pastav $§ada bakalaura darba iesniegSanas kartiba:

- sekmigi priekSaizstavéts un pilnigi noforméts, ar darba vaditaja parakstu
apstiprinats darbs iesniedzams Uznémgjdarbibas un vadibzinatnes institiita
vismaz 10 darba dienas pirms VPK pirmas sédes.

Studgjosais pirms iesniegSanas institiita bakalaura darbu augSupielade LBTU IS,
izmantojot savu lietotajkontu un paroli un ievérojot §adas prasibas:

- Visam studiju nosléguma darba (SND) dalam jabiit ietvertam viend datné.

- Datnes formats — PDF (Portable Document Format).

- PDF datné nav pielaujamas konvertacijas programmas iidenszimes un reklamas

teksti.
- Datnes teksts nevar biit ka skenéts attels.
- Datne netiek aizsargata (slégta) ar paroli.

11



- Datnes nosaukumd jaizmanto latinu alfabéta burti bez diakritiskajam zimém
(garumzimes, mikstinajuma zimes) un pieturzimem

- Datnes nosaukumu veido péec shémas — studéjosa uzvards, vards un matrikulas
numurs, piemeram, Liepina_llze_EF12345.pdf.

- Papildus, tam LBTU IS paredzétajos ievades laukos, students iekopé vai ieraksta
SND saisinatu anotaciju latviesu un anglu valoda (pielaujamais apjoms 850
rakstu zimes). Anotacija norada: darba autoru un darba nosaukumu; darba
merki; butiskakos pétijuma rezultatus un slédzienus.

Darbu nevar virzit aizstavésanai VPK, ja tam nav darba vaditaja paraksta.

3.3. Darba recenzenta statuss, pienakums un atbildiba

Recenzents ir oficiala lietpratgja persona, kura piedalas kada konkréta darba
ekspertiz€ un novértésana. Bakalaura darbu recenzentus nozimé Uznémgjdarbibas un
vadibzinatnes institiita direktors un apstiprina ar dekana rikojumu. Bakalaura darbu
VErte viens recenzents.

Recenzijas veidlapa pieejama LBTU ESAF majas lapa (sadala ,,Studijas” —
,»Studiju dokumenti un veidlapas”).

Recenzenta pienakums ir iedzilinaties darba satura un objektivi novertét

- ta atbilstibu Siem noradijumiem un Metodiskie noradijumi studiju darbu

noformésanai,

- pretendenta sp&ju analizet, Kritiski izvértét un izmantot citu autoru public&tos

darbus (t.sk. svesvaloda (-as));

- pretendenta sp&ju formulét secinajumus un priekSlikumus atbilstosi veiktajiem

pétijumiem un aprékiniem;

- pretendenta praktisko ieteikumu (priekslikumu) logiskumu un realitati;

- darba galvenas vertibas un butiskakos trilkumus.

Recenzents iesniedz Uznéméjdarbibas un vadibzinatnes institiita rakstisku
recenziju ar slédzienu:

1) par darba atbilstibu pieSkiramajam gradam, ka ari savas piebildes un

jautajumus (4. pielikums). Recenzija pieejama studentam un VPK;

2) dod kopgjo novértejumu ar atzimi (5. pielikums). Vértejums pieejams VPK.

Darba autoram ir tiesibas ne velak ka vienu darba dienu pirms VPK darba
sakuma, iepazities ar sava bakalaura darba recenziju.

Ja darba aizstavéSanas gaita noskaidrojas recenzenta virspus€ja vai pavirSa
attiecksme, tad ar attiecigu VPK lémumu vinu izslédz no recenzentu saraksta, veicot
atbilstosu ierakstu VPK protokola.

Ja bakalaura darba recenzija ir negativa, galgjo 1émumu pienem VPK péc darba
aizstavésanas un pretendenta sniegto atbilzu uz izvirzitajiem jautdjumiem
noklausiSanas.

3.4. Bakalaura darba aizstavésana

Bakalaura darbu aizstav VPK atklata séde, kura var piedalities darba vaditaji,
recenzenti un studenti.

Darba aizstavéSana sakas ar autora zinojumu (Iidz 10 minatém), kura vin$ pamato
darba temata aktualitati un eso$as problémas, formulé darba mérki, pamato darba
uzblivi un 1si raksturo to, galvenokart atspogulojot sava ieguldijuma rezultatus.
Zinojuma lielaka dala ir veltita svarigako autora pétijumu rezultatu un priekslikumu
izklastam, Tpasi uzsverot autora izvirzitos priekSlikumus.
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Uzstasanos veiksmigi papildina un sekmé iepriek§ sagatavota prezentacija ar
autora zinojuma ietverta materiala vizualu izklastu (ar7 att€liem, tabulam).

P&c studenta zinojuma seko komisijas loceklu jautajumi. Ar darba recenziju sédes
dalibniekus iepazistina kads no VPK locekliem. Uz katru jautajumu autors sniedz 1sas,
precizas un izsmelosas atbildes.

Aizstavésanas gaita izpauzas studenta iegiito zinasanu un prasmju limenis studiju
procesa, ka arT darba izstrades patstaviba. Laba uzstasanas, materiala briva parzinasana,
parliecinoSas atbildes uz komisijas loceklu jautajumiem wun vizualo Iidzeklu
demonstrésana ir apliecinajums tam, ka students darbu ir izpildijis patstavigi.

Darbu novérte attieciga komisija slégta sédes dala 10 ballu skala ar zemako
sekmigo verte§jumu 4 (gandriz viduvgji). Bakalaura darba vértejums tiek fiksets attiecigi
SND aizstavéSanas protokola.

Nesekmiga bakalaura darba veértejuma gadijuma, bakalaura darba atkartota
aizstavéSana iesp&jama peéc gada vai pusgada, ja attiecigaja studiju programma tiek
organiz€ti SNP, bet ne ilgak par 3 gadu periodu.
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PIELIKUMI
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1. pielikums
Titullapas paraugs bakalaura darbam

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATE
EKONOMIKAS UN SABIEDRIBAS ATTISTIBAS FAKULTATE
UZNEMEJDARBIBAS UN VADIBZINATNES INSTITUTS

Karlis Putnieks
(Vards, Uzvards)

SIA ,,NNN” DARBIBAS IZVERTEJUMS UN ATTISTIBAS
PERSPEKTIVAS

(darba nosaukums)

Darbs profesionala bakalaura grada Komercdarbiba un uznémuma vadiba
un uznémuma vaditaja profesionalas kvalifikacijas iegiiSanai

Darba autors Karlis Putnieks, matr. Nr.222222
(personiskais paraksts) (vards, uzvards, matr. Nr.)

Darba vaditajs prof. Dr.oec. Andris Bérzin$§
(personiskais paraksts) (amats, zina. Grads, vards, uzvards)

Jelgava 20
(gads)



2. pielikums
Apliecinajuma veidlapa

APLIECINAJUMS
Jelgava

20 .gada

Apliecinu, ka bakalaura darbs

(darba nosaukums)
(turpmak darbs) ir izstradats likumigi un godpratigi, tas ir:

1) darbs ir izstradats patstavigi. No sveSiem avotiem nemtie dati un defingjumi, tai
skaita generativa maksliga intelekta riku raditie, ir uzraditi darba. Darbs nav
publicéts un pirmo reizi tiek iesniegts aizstaveésanai studiju nosléguma parbaudijumu
komisija;

2) darba izstradé ir ievérotas treSo personu tiesibas attieciba uz komercnoslépumu,
zinatibu (know-how), preCu zimju izmanto$anu, patentétu vai patent€jamu
izgudrojumu izmantoSanu;

3) darba izstradg ir ievérotas treSo personu tiesibas attiecibas uz personas datu drosibu
un konfidencialitati;

4) darba izstradé netika izpausts valsts noslépums;

5) darba izstrade nav izmantota cita ierobezotas pieejamibas informacija;

6) darba elektroniska versija LBTU IS atbilst originalam.

Ja darba ir izmantota iepriek§ minéta informacija, esmu sanémis (-Usi) un
pievienojis (-usi) darbam attiecigo personu vai institliciju rakstveida piekrisanu vai
atlauju.

Ja mingtais neatbilst patiesibai, es apzinos, ka mans darbs var tikt noraidits un es
uznemos visu ar to saistito civiltiesisko, administrativo un kriminaltiesisko atbildibu.

Ja minétie fakti atklasies péc diploma sanemsanas, apzinos, ka manu diplomu var
anulét.

Piekritu/ nepiekritu (nevajadzigo izsvitrot), ka LBTU izmantos manu nosléguma
darbu studiju un zinatniskaja darba, tai skaita citu stud&joSo studiju un nosléguma
darbos.

Piekritu/ nepiekritu (nevajadzigo izsvitrot), ka bakalaura darbs bus publiski
pieejams LBTU nosléguma studiju darbu datu bazé vai ESAF Studiju un zinatnes
informacijas centra.

(Vards, Uzvards)

(studgjosa paraksts)



3. pielikums

VPK léemuma veidlapa

VALSTS PARBAUDIJUMU KOMISIJAS LEMUMS

BAKALAURA DARBS AIZSTAVETS VALSTS PARBAUDIJUMU KOMISIJAS SEDE

. GADA

AR VERTEJUMU

PROTOKOLA NR.

VPK SEKRETARS

(paraksts)



4. pielikums
Bakalaura darba recenzijas veidlapa

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATE
EKONOMIKAS UN SABIEDRIBAS ATTISTIBAS FAKULTATE

Bakalaura studiju programma

BAKALAURA DARBA RECENZIJA
bakalaura grada iegiSanai

Jelgava
Darba autors (-e):
Darba téema:
Prasibu sasnieg§anas limenis: nepietiekams (N)  vidgjs (V) augsts (A loti augsts (E)
Darba . s
struktiira Vertesanas Kritériji N |V |A E
Anotacija Bakalaura darba autora veikta pétjjuma rezultatu
atspogulojums -
Anotacijas  struktiiras  atbilstiba metodiskajam
prasibam Eppmpp. L]
levads Pétijuma aktualitates un problémas pamatojums OOl gl O
P&tfjuma objekta formul&ums O/g gl o
Petfjuma priekSmeta formul&ums O/ggl o
Pétijuma robeZzas, tai skaita pé€tijuma periods,
pietiekami pamatots EppE R
Darba meérkis skaidri formuléts un pakartots darba
temail -
Darba uzdevumi skaidri formuléti un pakartoti Ololol O
darba merkim un atspogulo ta sasnieg$anas gaitu
Teoretiska Skaidra un logiska teor&tiskas dalas struktiira O/ gal o
dala Veidota teorétiska diskusija, izmantojot dazadu
autoru izvirzitas teorijas un faktu materialu | [] | [] | [] ]
atbilstos$i izvEl&tajam darba t€mai
Darba izstrad€ izmantoti zinatnisko petjjumu
rezultati un publikacijas Eppmppn L]
Téma tiesisko aspektu izklasts logisks un pietiekami
pamatots 0ot
Empiriska Skaidra un logiska empiriskas dalas strukttra O/g gl o
dala Empiriska dala veidota, pamatojoties uz teorétiskaja Ololol O
dala aprobéto informaciju
Sniegts pétijuma problémas praktisks izvertéjums OlOlgl O
Korekts un pietickami plaSs pétijuma metozu
pielietojums EppE
Logiska un skaidra pétijuma rezultatu interpretacija
un novertgjums Eppupp -
Secindjumi un | Secindjumi ir saistiti ar darba merki un uzdevumiem | ] | [] | [ | [
priekslikumi PT— —— = . —
Secinajumi atspogulo svarigakas atzinas, kas izriet Ololol o
no bakalaura darba veiktajiem p&tijumiem




PriekSlikumi izriet no darba veiktas analizes,

pétijumiem UN secindjumiem | O L]
Priek$likumi ir pamatoti, konkreti, adreséti
noteiktam izpilditajam un ir realiz€jami praks€ Eppmp. [
Kopgjais slédziens par darba atbilstibu prasibam
Prasibas Vertesanas kriteriji N| V] A E
Darba Atsauces uz literatuiras un datu avotiem ir pietieckamas | ] | [] | [] | [
tehniska - . . - —
P D f Istos k
izpildijuma arkzts)_ noforméts atbilstos§i metodisko noradijumu Ololol o
kvalitate prasibam
Darba apjoms atbilst metodisko noradtjumu prasibam | ] | [] | [] | [
Pé&tnieciska Skaidrs satura izklasts un darba atbilstiba bakalaura
kvalitate darba témai e
Darba gaita sasniegts ta mérkis un realizéti izvirzitie
uzdevumi ooy
Izmantoto informacijas avotu pietickamiba un
atbilstiba darba mérkim un uzdevumiem ooy
Darba meérkim atbilstos$i izvéletas un korekti
pielietotas pétijuma metodes U0t o
Vizuala Teksta izklasts un rezultati ir noforméti vizuali viegli Ololol o
kvalitate  un | uztverama veida (tabulas, att€los)
akadeémiskais | Korekts  terminologijas  lietojums,  atbilstosa
valodas stils akadémiska valoda o ggy
Gramatiski un stilistiski pareizi veidots teksts HEEEREREEE

Darba galvenas vértibas:

Darba butiskakie trikumi un nepilnibas:

Jautajumi bakalaura darba autoram:

Darba kopgjais vertéjums:

Bakalaura darbs

pieskirt

izvirzitajam prasibam,

Darba recenzents (-e):

20 . gada

(zindtniskais vai akadémiskais grads, vards, uzvards)

(darba vieta un amats)

autoram (-ei)

(paraksts)




5. pielikums
Bakalaura darba recenzenta vertéjuma veidlapa

LATVIJAS BIOZINATNU UN TEHNOLOGIJU UNIVERSITATE
EKONOMIKAS UN SABIEDRIBAS ATTISTIBAS FAKULTATE

Bakalaura studiju programma

Bakalaura darba recenzenta vértéjums

Darba autors(-e):

Darba téma:

Vertejums:

Darba recenzents (-e):

(zindtniskais vai akadémiskais grads, vards, uzvards)

(darba vieta un amats)

20 .gada

(paraksts)



6. pielikums
Vieno$anas veidlapa

VIENOSANAS
par dalibu intervija petijuma
“Témas nosaukums”

Par pétijjumu atbildiga persona:

Pétnieks: Vards Uzvards, Latvijas Biozinatnu un tehnologiju universitates
Ekonomikas un sabiedribas attistibas fakultates profesionala bakalaura studiju
programmas Komercdarbiba un uznémuma vadiba ....Kursa students(e)

Kontaktinformacija: e-pasts .................. Jtalre
Darba vaditajs / atbildigais pasniedzgjs: Vards Uzvards
Kontaktinformacija: ................

Pétijuma merkis: ..............c.cccceen.
Petijuma metodes: .................ooocieeennnnn.

Dalibnieka loma: Apstiprinot savu dalibu pétijuma, Jus piekritat piedalities
intervija (fokusgrupas diskusija), kura tiks parrunati dazadi ar ............ [temal.................
saistiti jautajumi.

Audioieraksts: Ar Jusu atlauju intervija tiks ierakstita. Jums netiks prasits
ieraksta nosaukt savu vardu. Intervijas ierakstu izmantos tikai intervétajs un/vai citi
petnieki vienigi pé@tnieciskiem noliikiem. Ja Jums rodas iebildumi pret ieraksta
veikSanu, Jis jebkura bridi varat liigt partraukt ieraksta veikSanu.

Konfidencialitate: Jisu intervija sniegtas atbildes un komentari ir konfidenciali
un netiks izpausti sasaist€ ar Jisu vardu un citam identificgjoSam pazimém.
Informacijas analizes noluka Jums tiks pieskirts kods. Jebkurs, kur§ palidz€s Jusu
sniegto atbilZzu parnesSana no skanu ieraksta datorraksta, zinas Jis tikai péc §1 koda. Jiisu
atbildes un komentari biis pieejami talakai analizei tikai pé€tfjuma iesaistitajiem
petniekiem.

Daliba un atteikSanas no tas: Jusu daliba $aja petijuma ir pilniba brivpratiga. Jis
varat atteikties no savas dalibas, par to informgjot petnieku bez papildu skaidrojumiem
par atteikSanas iemesliem. Intervijas laika Jus varat atteikties atbildet uz Jums
neveélamiem jautajumiem, vienlaikus turpinot dalibu pétjjuma.

Pétfjuma rezultati: Jisu un citu dalibnieku sniegta informacija un viedokli tiks
apkopota veida izmantoti pétijuma analizes dala, kas plaSakai auditorijai tiks izplatiti
akadémiska darba veida. Taja var tikt izmantoti citati no Jusu teikta, bet neatklajot Jusu
vardu vai citu uz Jums noradosSu informaciju.

Esiet laipni aicinati jebkura bridl uzdot jautajumus vai paust savas bazas par
pétijuma saturu vai taja izmantotajam metodém.

Dalibnieka vards, uzvards Paraksts Datums

Intervétaja vards, uzvards Paraksts Datums

Viens dokumenta eksemplars paliek pétijuma dalibniekam, otrs — pétniekam



